29/2009. (X. 30.) OM rendelet

az onkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol

A koziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi LXVI. térvény 35. §-dnak
(6) bekezdésében foglalt felhatalmazds alapjan, az 6nkormdnyzati miniszter feladat- és hataskorérdl sz616 132/2008.
(V. 14.) Korm. rendelet 1. §-dnak a) és d) pontjaiban foglalt feladatkéromben eljarva, az oktatdsi és kulturdlis
miniszter feladat- és hataskorérdl sz6lé 167/2006. (VII. 28.) Korm. rendelet 1. §-dnak d) pontjdban foglalt
feladatkorében eljard oktatasi és kulturalis miniszterrel egyetértésben a kovetkezdket rendelem el:

1. § Az 6nkormdnyzati hivatalok egységes irattdri tervét e rendelet melléklete tartalmazza.

2. § E rendelet hatdlya a megyei onkormanyzati hivatalokra, a Févarosi Kozgytlés hivataldra, a polgarmesteri
hivatalokra, a korjegyzdségekre, valamint a tarsult képviseld-testiiletek ko6zos hivatalaira terjed ki.

3. § (1) Ez arendelet 2010. janudr 1-jén Iép hatdlyba.

)

3)

Melléklet a 29/2009. (X. 30.) OM rendelethez

Egységes irattdri terv

Az irattdri terv az egységes iratkezelés érdekében az irattdri anyagot tételekre (targyi csoportokra, indokolt esetben
iratfajtdkra) tagolva, az dnkormdnyzat szervezetéhez, feladat- és hatdskoréhez igazodé rendszerezésben sorolja fel, s
meghatdrozza a kiselejtezhetd irattdri tételekbe tartozé iratok iigyviteli céli megdrzésének iddtartamdt, tovabbd a
nem selejtezhetd iratok levéltarba addsanak hatdridejét. Az irattari terv dltaldnos és kiilonds részre oszlik.

Az tigy tipusat, dgazati hovatartozasét, az irat selejtezhet0ség szerinti mindsitését és a levéltari atadds idopontjat az
irattari tervben rogzitett irattari jel mutatja, amely egyuttal meghatdrozza az irat irattari helyét is.

Az irattdri jel Osszetevoi:

1. tételszdm: négyjegyli kod, amely meghatdrozza az iigy tipusat, az Onkormdnyzati hivatal szervezetéhez és
feladatkoréhez igazodd rendszerezésben; els6 karaktere az d4gazati betlijel, amelyet a tétel dgazaton beliili
hiromjegyii sorszdma kovet;

2. selejtezési id6: szdm, amely meghatdrozza a kiselejtezendd irattdri tételekbe tartozé iratok ligyviteli célu
megodrzésének idGtartamdt években, vagy ,,NS” jel, amely meghatdrozza a nem selejtezendd tételeket;

3. Lt.: a levéltari dtadds hatdrideje években, a tényleges dtadds idOpontjarél az onkormdnyzati hivatal és az
illetékes levéltdr esetenként allapodik meg (illetve ,HN” jel, amely iigyviteli érdekbdl hatdridé nélkiil az
onkormdnyzat irattdrdban maradé iratok jelzésére szolgl).

A Llejarat utdn” kiegészitéssel ellatott tételeknél a selejtezés, illetve a levéltari atadds ideje a tételbe tartozd
tigyiratok érvényességének lejartakor kezdodik.

ALTALANOS RESZ
TETEL AGAZAT MEGNEVEZESE
SZAMKERETE
U ONKORMANYZATI ES ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK

Ul101- U.1. Képviseld-testiilet iratai

U201- U.2. Kisebbségi onkormdanyzat iratai
Az onkormdnyzati hivatalnak, a polgarmesteri hivatalnak, az 6nkormanyzat gazdalkodé
szervezeteinek, kozalapitvdnyainak és intézményeinek (a tovabbiakban: intézményeinek)
igyei

U301- U.3. Szervezet, mukodés

U401- U4. Iratkezelés, tigyvitel

U501- U.s. Személyzeti, bér- és munkaiigyek




[ U601- | | Us. | Pénz- és vagyonkezelés
KULONOS RESZ
TETEL AGAZAT MEGNEVEZESE
SZAMKERETE
A PENZUGYEK
Al101- Al Adodigazgatisi iigyek
A201- A2 Egyéb pénziigyek
B101- B EGESZSEGUGYI IGAZGATAS
C101- C SZOCIALIS IGAZGATAS
E KORNYEZETVEDELMI, EPITESI UGYEK, TELEPULESRENDEZES,
TERULETRENDEZES KOMMUNALIS IGAZGATAS
E101- E.l. Kornyezet- és természetvédelem
E201- E.2. Epitésiigyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés
E301- E.3. Kommunalis tigyek
F101- F KOZLEKEDES ES HIRKOZLESI IGAZGATAS
G101- G VIZUGYI IGAZGATAS
H ONKORMANYZATIL IGAZSAGUGYI ES RENDESZETI IGAZGATAS
HI101- H.1. Anyakonyvi és dllampolgarsagi iigyek
H201- H.2. Okmanyirodak feladatkorébe utalt tigyek, a polgarok személyi adatainak,
lakcimének nyilvantartdsa
H301- H.3. Vilasztdsokkal kapcsolatos tigyek
H401- H.A4. Renddrségi iigyek
H501- H.5. Thzoltésdggal kapcsolatos ligyek
H601- H.6. Menedékjogi iigyek
H701- H.7. Igazsagiigyi igazgatds
HS801- H.8 Egyéb igazgatdsi ligyek
1101- I LAKASUGYEK
J101- J GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGYI IGAZGATAS
K101- K IPARI IGAZGATAS
L101- L KERESKEDELMI IGAZGATAS, TURISZTIKA
MI101- M FOLDMUVELESUGY, ALLAT- ES NOVENYEGESZSEGUGYI IGAZGATAS
N101- N MUNKAUGYI IGAZGATAS, MUNKAVEDELEM
P101- P KOZOKTATASI ES MUVELODESUGYI IGAZGATAS
R101- R SPORTUGYEK
X HONVEDELMI, POLGARI VEDELMI, KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATAS,
FEGY VERES BIZTONSAGI ORSEG
X101- X.1. Honvédelmi igazgatas
X201- X.2. Polgari védelmi, katasztréfavédelmi igazgatas
X301- X.3. Fegyveres biztonsagi 6rség
ALTALANOS RESZ

U) ONKORMANYZATI ES ALTALANOS IGAZGATASI UGYEK

U.1. Képviseld-testiilet iratai

Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt.
(€v)
U101 Polgarmesteri, fopolgdrmesteri, alpolgdrmesteri tisztség atadas- NS 15
atvételével, egyéb feladat- és hatdskor dtadds-atvételével kapcsolatos




iratok
U102 Képviseld-testiileti jegyzOkonyv és mellékletei (eléterjesztések, NS 15
stirgdsségi inditvanyok, tdjékoztatok, kozmeghallgatas,
interpellaciok, egyéb dontés-el6készitd iratok stb.)

U103 Képviselo-testiileti zart iilések jegyzokonyvei és mellékletei, zart NS 15
iilésekrol késziilt hanganyagok
U104 Képviseld-testiileti bizottsagok, részonkormanyzatok iiléseinek, NS 15

falugytilések, korzeti tandcskozasok, lakossdgi féorum jegyzOkonyvei
és mellékletei

U105 Képviseld-testiileti, képvisel-testiileti bizottsagi, NS 15
részonkormdnyzati iilésekrdl késziilt hang- és képanyag

U106 Képviseld-testiileti bizottsdgok, részonkormanyzatok zdrt iiléseirdl NS 15
késziilt jegyz8konyvek, hang- és képanyagok

U107 Onkormanyzati biztos kirendelése, iratai NS 15

U108 Tandcsnoki iratok NS 15

U109 Okmanytdr (cimer és zdszlorajz, diszpolgari cim, helyi kitiintetés NS 15
adomdnyozdsa stb.)

U110 Onkormanyzati érdek-képviseleti tagsagi iigyek NS 15

Ull11 C)nkorményzati rendeletek, hatdrozatok, szabdlyzatok, NS 15

egyiittmiikddési szerzddések/megdllapoddsok eredeti példdnya

U.2. Kisebbségi dnkormdnyzat iratai

Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése 1d6 Lt.
(€v)
U201 Egyiittmiikodési megallapoddsok NS 15
U202 Feladatellatasi, intézményhdl6zat-mitkodtetési és fejlesztési terv NS 15
kisebbségi dnkormanyzati véleményezése
U203 Kisebbségi gazdilkodé szervezetek, intézmények alapitdsa, NS 15
atszervezése, megsziinése
U204 Kisebbségi oktatast is folytat6 iskoldkban az érettségi vizsga 2 -
elokészitésének, megszervezésének, lebonyolitdsanak figyelemmel
kisérésével kapcsolatos iratok
U205 Kisebbségi 6vodai, iskolai dontések véleményezése, szakmai NS 15
ellendrzése
U206 Kisebbségi onkormanyzat, kisebbségi 6nkormdanyzati bizottsdgok NS 15
iiléseinek jegyzOkonyvei, mellékletei, elSterjesztések, egyéb dontés-
el8készitd iratok
U207 Kisebbségi onkormanyzat, kisebbségi 6nkormanyzati bizottsdgok NS 15
iilléseinek hang- és képanyaga
U208 Kisebbségi onkormanyzat, kisebbségi 6nkormanyzati bizottsdgok NS 15
zart Uilések jegyzdkonyvei és mellékletei, zart iilésekrdl késziilt
hanganyagok
U209 Kisebbségi onkormdnyzatok tdrsuldsi szerz8dései NS 15
U210 Kisebbségi onkormanyzat koltségvetési és vagyonkezelési ligyei NS 15
U211 Kozoktatdsi megéllapodds kisebbségi oktatdsrol NS 15
U212 Kisebbségi onkormdnyzat ellendrzése NS 15
U213 Nemzetkozi kapcsolattartds iratai NS 15
U214 Kisebbségi onkormdanyzat szabdlyzatai NS 15

Az onkormdnyzati hivatalnak, a polgdrmesteri hivatalnak, az onkormdnyzat gazddlkodo szervezeteinek,
kozalapitvdanyainak és intézményeinek (a tovabbiakban: intézményeinek) tigyei

U.3. Szervezet, mukodés

| | | Selejtezési |




Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
U301 Belso ellendrzési jelentések 10 -
U302 Biztonsagi és egészségvédelmi intézkedések 2 -
U303 Erdekegyeztetés a szakszervezetekkel, érdekvédelmi és érdek- NS 15
képviseleti szervezetekkel, érdek-képviseleti férumok alapitdsa,
mitkodtetése
U304 Erintésvédelmi vizsgilati jegyzékonyvek 15 -
U305 Hirlap-, folyéirat- és konyvrendelés 2 -
U306 Intézmények, érdekeltségi korbe tartozé gazdasagi tarsasagok NS 15
alapitdsa, alapité okiratok, tevékenység véltozdsa, megsziintetése,
irdnyitdssal és miikodéssel kapcsolatos elvi ligyek, szervezeti és
miikodési szabdlyzat, fejlesztési tervek, ellendrzési jegyzékonyvek,
mindségirdnyitdsi program
U307 Intézmények, érdekeltségi korbe tartozé gazdasagi tirsasagok 5 -
irdnyitdsdval és miikodésével kapcsolatos feliigyeleti, ellendrzési,
operativ iigyek
U308 Kartéritések 10 -
U309 Kollektiv szerz8dés NS 15
U310 Kozalkalmazotti Tandcs ligyei NS 15
U311 Kozérdekil kérelmek, panaszok, javaslatok, bejelentések 2 -
U312 Kiilfoldi kapcsolatok bonyolitdsa 10 -
U313 Kiilfoldi kapcsolatokra vonatkozé két- és tobboldali NS 15
megéllapoddsok, éves értékelések
U314 Kiilfoldi kikiildetés, tapasztalatcsere, ti jelentések 10 -
U315 Kiils szervek, Allami Szamvevdszék, a Kormany 4ltaldnos NS 15
hatdskord teriileti dllamigazgatasi szervének ellendrzése, atvilagitas,
fenntart6i, szakfeliigyeleti vizsgélatok, torvényességi észrevételek,
iigyészi intézkedések
U316 Munkabalesetek és foglalkozdsi betegségek nyilvantartasa 75 -
U317 Munkaltatéi juttatdsok elvi tigyei NS 15
U318 Munkavédelmi tigyek (munkahelyek kialakitdsa, rovar- 10 -
ragcsaloirtds, dohdnyzohelyek kijelolése stb.)
U319 Jogi iigyek (peres és nem peres iigyek, jogi képviseleti tevékenység) 15 -
U320 Sajtéiigyek, telepiilésmarketing, reprezenticids, PR tevékenység 2 -
U321 Statisztika (éves) NS 15
U322 Statisztika (idészaki) 5 -
U323 Tarsuldsi, kistérségi megéllapodasok, Tarsulasi Tandcs iiléseinek NS 15
eldterjesztései, jegyzokonyvei, hatdrozatai
U324 Tarsuldsi Tandcs zart iiléseinek eléterjesztései, jegyzokonyvei, NS 15
hatdrozatai
U325 Kapcsolattartas civil, egyhdzi és ifjusdgi szervezetekkel 5 -
U326 Népszamlélas, egyéb 6sszeirdsok lebonyolitdsdval kapcsolatos 5 -
iigyek
U327 Onkormanyzatok egyiittmiikodésére vonatkozd iratok NS 15
U328 Eurépai Unids csatlakozds jogharmonizacid iratai NS 15
U329 Kozigazgatdsi reform el6készitésére vonatkoz¢ iratok NS 15
U330 Alapitvanyokkal, nonprofit szervezetekkel kapcsolatos ligyek NS 15
U331 Onkormanyzati feladatokat érintd stratégia, koncepcid, program, NS 15
terv
U332 Kistérségek teriiletének, telepiiléseinek dsszehangolt fejlesztésével 5 -
kapcsolatos tigyek
U333 Kistérségi kozszolgdltatdsok biztositdsa, fejlesztése és szervezése 5 -
U334 Kistérségek dltal fenntartott intézmények iigyei 5 -




U335 Kistérségek egyéb operativ ligyei, kistérségi fejlesztési tandcs ligyei 5 -
U336 Onkormdnyzati (fejlesztési, mitkodési céli) elnyert palydzatok NS 15
U337 Jegyz6i hatdskorbe tartoz6 szabdlyzatok NS 15
U338 Képviseld-testiileti, képviseld-testiileti bizottsagok, NS 15
részonkormanyzatok rendeleteinek, hatarozatainak utélagos
normakontrolljdval kapcsolatos iratok
U339 Polgarmesteri, jegyzdi fogadénap jegyzékonyvei, emlékeztetdi 2 -
U340 Jogszabalytervezetek, szerzédések, megallapodasok eldzetes jogi 2 -
véleményezése
U341 Onkormdnyzati (fejlesztési, mitkodési céli) sikertelen palyazatok 5 -
U342 Informatikai tizemeltetés és karbantartdsi operativ tigyek 5 -
U343 Allasfoglaldsok kérése 5 -
U344 A hivatal mikodtetésével, karbantartdsaval kapcsolatos tigyek 5 -
U345 Adatvédelemmel kapcsolatos ligyek 5 -
U346 Teriiletszervezés NS 15
U347 Telepiilés atcsatoldsa masik megyéhez, teriiletrész atadasa, atvétele, NS 15
cseréje
U348 Teleptilésegyesités, telepiilésegyesités megsziintetése, Gj kozség NS 15
alakitdsa
U349 Virossd, megyei jogl varossd nyilvanitas, févarost érintd NS 15
teriiletszervezési iigyek
U350 Villalkozési szerz6dések 5 -
U351 Munka-, szakmai értekezleti jegyzokonyvek 5 -
U352 Beszdmolok, jelentések, munkatervek (éves polgarmesteri, jegyzoi, NS 15
szakigazgatdsi, intézményi)
U353 Beszdmolok, jelentések, munkatervek (iddszaki jegyzoi, 5 -
polgdrmesteri, intézményi)
U354 Munkarend, iigyrend és iligyfélfogaddsi rend 5 -
U355 Vezetdi értekezletek jegyz8konyvei, emlékeztetdi NS 15
U356 Utasitdsok (jegyzdi, polgdrmesteri) NS 15
U357 Lobbitevékenység 10 -
U358 Hivatal, munkakor dtadds-atvételi jegyz8konyvek 10 -
U359 Korlevelek (intézkedést igényld) 2 -
U360 Mindségbiztositdsi, mindségirdnyitsi rendszer, NS 15
teljesitménykovetelmény célmeghatdrozésa, teljesitményértékelés
altaldnos iratai
U361 Intézkedést nem igényld korlevelek, meghivok, tdjékoztaték 1 -
U362 Tajékoztatdsok, adatszolgéltatasok 1 -
U363 Onkormdnyzati rendezvények elékészitésével és lebonyolitdsdval 1 -
kapcsolatos ligyek
U 4. Iratkezelés, tigyvitel
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
U401 Iratkezelési szabdlyzattal és irattari tervvel kapcsolatos iigyek NS HN
U402 Ugyvitelszervezés (sajat fejlesztésii/megrendelésii elektronikus NS 15
programleirdsok, programrendszer, védelem szabalyozds stb.)
U403 Belso tigyviteli segédkonyvek (eldad6i munkakonyv, érkeztetd 5 -
konyv, iratdtadé konyv, postakonyv stb.)
U404 Kiadmanyozasra haszndlt és mds, joghatas kivaltasara alkalmas NS HN
bélyegzdk, elektronikus aldirdsok nyilvdntartdsa
U405 Iktat6- és mutatékonyv, irattdri segédkonyvek NS 15
U406 Iratselejtezési jegyz8konyvek NS HN




U407 Kézi irattarbol a kozponti irattarba torténd iratdtadas-atvétel 15 -
jegyzékonyvei
U408 Levéltari iratdtadas-atvételi jegyzékonyvek NS HN
U.5. Személyzeti, bér- és munkaiigyek
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
U501 Bér- és munkaiigyi kimutatdasok, nyilvantartdsok, jelentések 10 -
U502 Létszam- és bérgazdalkodadsi iigyek (éves) NS 15
U503 Bérnyilvantartds (bérkarton) 75 -
us04 A foglalkoztatottak illetménytigyei (bérjegyzék, 10 -
illetménykiegészités, illetménypdtlékok, személyi illetmény
megéllapitédsa, illetményeltérités, jarulékelszamolds, jutalom,
munkdltatéi kdleson, tdvolléti dij, letelepedési tdimogatas,
koztisztviseldi, kozalkalmazotti juttatdsok stb.)
U505 Személyzeti targyu pédlydzati kifrdsok és beadott palydzatok 2 -
U506 Ures dllashelyekrdl tdjékoztatds 2 -
uso07 Szabadsdgolasi rend, szabadsdgiigyek, egy honapnal rovidebb 5 -
fizetés nélkiili szabadsig
U508 Képviseldk nyilvantartdsa, dsszeférhetetlensége, juttatdsai, 5 -
tiszteletdijai
U509 Kinevezés, megbizds, besorolds, atsorolds, dthelyezés, mindsités, 75 -
egyéni teljesitményértékelés iratai, munkakori leirds, felmentés a
képesitési eloirds aldl, eskiiokmédnyok, hatésdgi bizonyitvanyok,
cimek, kitiintetések adoméanyozésa, kézszolgédlati munkaviszony
igazoldsa, rendelkezési, tartalékdllomanyba helyezés (errdl
tdjékoztatas) és megsziintetés, felmentés, munkavégzés aléli
felmentés, nyugdijazds, végkielégités, eseti megbizasok,
Osszeférhetetlenség, kirendelés, prémium évek programba helyezés
U510 Kozigazgatdsi alap-, szak- és versenyvizsga-kotelezettséggel 5 -
kapcsolatos iigyek, ligykezeldi alapvizsga-kotelezettséggel
kapcsolatos ligyek
U511 Eltartéi nyilatkozat 5 -
U512 Fegyelmi iigyek 10 -
U513 Egy hénapot meghaladé fizetés nélkiili szabadsdg iigyek 75 -
Us14 Fizetési elbleg 2 -
U515 Helyettesitések 2 -
U516 Kereseti igazolds 2 -
Us17 Jelenléti ivek 5 -
U518 Baleseti, rokkantsagi ligyek 75 -
Us19 Koztisztviseldk, kdzalkalmazottak egyéb jogviszonyainak 10 -
engedélyezése
U520 Vagyonnyilatkozat (lejdrat utdn) * *
U521 Megbizdsi szerz6dések 5
U522 Munkdba jards koltségeinek téritése, utazdsi utalvdnyok iigyei 5 -
U523 Napidijak 5 -
U524 Koztisztviseldi, kozalkalmazotti nyilvéntartdsok NS HN
U525 Kozhasznt, kozcéli alkalmazdsok, tivmunka egyedi iigyei 75 -
U526 Kitiintetések, kitiintetd cimek, dijak adomédnyozdsdnak el6készitése, 5 -
lebonyolitdsa
us27 Tartalékdllomdnnyal, betoltetlen dlldshelyekkel, palydzatokkal 2 -
kapcsolatos iratok
U528 A foglalkoztatottak szocidlis helyzetével, munkakoriilményeinek NS 15




alakuldsdval és az esélyegyenldség érvényesiilésével kapcsolatos
értékelések, jelentések, tervek, programok

U529 Munkaltaté altal biztositott egyedi szocidlis tdimogatdsok iigyei 5 -
U530 Magannyugdijpénztarral, 6nkéntes kiegészitd nyugdijpénztarral, NS HN
onkéntes egészségpénztirral kotott szerzodés
U531 Kozszolgalati jogvitdk 30 -
U532 Tanulmdnyi szerz6dés 10 -
U533 Tovabbképzés, atképzés egyedi iigyei, szakmai gyakorlat 2 -
U534 Tovabbképzési éves és kozéptavu terv 10 -
Us35 Egyetemi, f6iskolai hallgaték szakmai gyakorlata (konzulens 2 -

kérése)

* A vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség megsziinését vagy a kotelezett altal 4j vagyonnyilatkozat tételét
kovetden 8 napon beliil vissza kell adni a kotelezettnek.

U.6. Pénz- és vagyonkezelés

Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése 1d6 Lt.
(€v)
U601 Adoiigyek (sajat) 5 -
U602 Analitikus nyilvéantartdsok (eszkdznyilvantartds, konyvelési naplok, 10 -
leltér, selejtezés)
U603 Anyag- és készletnyilvantartds, kisebb beszerzések, megrendelések 5 -
U604 Banki és pénziigyi levelezés, dtutaldsi megbizasok, 5 -
bankszdmlakivonat, bankszdmlanyitds
U605 Kozbeszerzéssel jaré beruhdzasok, épitési koncesszidk szervezése 15 -
és pénziigyi lebonyolitdsa, épiiletfenntartds, feldjitasi terv,
felujitasok szervezése és pénziigyi lebonyolitdsa, kozbeszerzés
lebonyolitasa, telepiilésiizemeltetéssel, fejlesztéssel kapcsolatos
feladatok
U606 Kozbeszerzéssel nem jaré beruhdzasok szervezése és pénziigyi 5 -
lebonyolitdsa, épiiletfenntartas, feldjitasi terv, feldjitasok szervezése
és pénziigyi lebonyolitasa, telepiilésiizemeltetéssel, fejlesztéssel
kapcsolatos feladatok
ue607 Bizonylatok (bevétel-kiadasi bizonylatok, pénztarbizonylatok, 10 -
pénztarnaplok, szamldk, szdmlatombok tépéldanyai,
készpénzelldtmany bizonylatai)
U608 Fizetési felszolitas, szamlareklamacid, szamlarendezés, 5 -
szdmlaegyeztetés, kovetelés érvényesitése, addssdgelengedés
U609 Gépkocsik iizemeltetése (biztositas a lejarat utdn, menetlevél, 2 -
szerviz, lizemanyag stb.)
U610 Illetményszamfejtés 10 -
U611 Ingatlan- és vagyonnyilvantartds; tulajdonjog-, szolgalmi jog, NS HN
vezetékjog-rendezés, nyilvintartds
U612 Koltségvetési beszdmold (éves) NS 15
U613 Koltségvetési beszdmold (idOdszaki) 10 -
U614 Koltségvetéssel és pénzkezeléssel kapcsolatos iigyek 15 -
(ad6ssagrendezés, dtcsoportositds, céltartalékok felhasznéldsa,
pénzmaradvany elszdmoldsa, poteldirdnyzat, reorganizacio,
szamviteli rend, intézmények koziizemi szdmldjanak rendezése)
U615 Céltamogatasok igénylése és lebonyolitdsa, palydzatok pénzkezelése 15 -
U616 Hitelfelvétel és lebonyolitds, hitelnyilvantartas 15 -
U617 Koltségvetés és beszamold elkészitése, koltségvetési koncepcid 15 -
U618 Leltarfelvételi ivek 5 -
U619 Onkormdnyzati vagyon kezelésére, elidegenitésére, bérletére, NS HN

cseréjére, jelzdlogjaira, vasarlasdra, haszonbérletére, vagyonkezel6i




jog létesitésére vonatkozé alapiratok, szerz6dések, beruhdzasi terv,
tervpalyazat, tulajdonosi hozzdjarulds, torzskonyvi nyilvantartds

U620 Munkaltatéi segélyek, tdimogatdsok pénziigyi lebonyolitasa 5 -
U621 Szallitélevél 2 -
U622 Térségi fejlesztési program, ipari park tigyek, térségi, NS 15
teriiletfejlesztési tandcs ligyei
U623 Kisajatitds, kisajatitasi kérelmek NS 15
U624 Vagyonbiztonsagi rendszer miikddtetése 10 -
U625 Vagyonbiztositds (lejarat utdn) 2 -
U626 Vagyonhasznositds pénziigyi lebonyolitdsa (bérlet, elidegenités stb.) 10 -
U627 Térségi fejlesztési menedzsment iigyek 10 -
U628 Kozbeszerzési ligyek (drubeszerzés, szolgéltatdsok megrendelése) 10 -
U629 Onkormdnyzati ingatlanok fenntartdsa, karbantartdsa 5 -
U630 Gazdasagi program NS 15
U631 Konyvvizsgaldi jelentések 10 -
U632 Teriileti vagy regiondlis nyugdijpénztar alakitdsa NS 15

KULONOS RESZ (AGAZATI IRANYITAS, SZAKIGAZGATAS)

A) PENZUGYEK
A.1. Adéigazgatasi iigyek
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
Al101 Adé- és értékbizonyitvanyok 8 -
A102 Addbevételi terv és teljesités 10 -
A103 Adéellendrzés, adategyeztetés, adokedvezményi-mentességi iigyek, 8 -
addkivetés elleni jogorvoslatok, adébevallds és addkivetés,
adohatralék, talfizetés, téves befizetés
Al104 Adobosszesitd, valamint a szamitogépes éves feldolgozas 5 -
adattartalmarol év végén készitett lista
A105 Adézok egyéni torzsadatai (nyilvéntartds) NS HN
A106 Addék mdédjdra behajtand6 koztartozasok iratai 10 -
A107 Vagyoni igazoldsok, addigazoldsok 5 -
A108 Adétartozdsok behajtdsa, végrehajtdsa 10 -
A.2. Egyéb pénziigyek
Selejtezési
Tételszdm Tétel megnevezése 1d6 Lt.
(€v)
A201 Altaldnos és céltartalékok felhaszndldsa 10 -
A202 Atmeneti gazddlkoddssal kapcsolatos iratok 10 -
A203 Betéti kamatiigyek 5 -
A204 Decentralizalt timogatdsok felhaszndldsa 10 -
A205 Fejlesztési alapterv 10 -
A206 Feladatmutatokhoz kapcsol6dé dllami hozz4jarulds eldirdnyzata, 10 -
visszaigénylés
A207 Feladatmutaté-novekedés miatti potigény 5 -
A208 Intézményi téritési dijak megéallapitdsa, elengedése (egészségiigyi, 5 -
gyermekjoléti, miivelddési, nevelési-oktatdsi, szocidlis)
A209 Kotvény-, részvénykibocsitds (lejarat utdn) 5 -




A210 Kiilonféle céli pénzalapok, kozmiifejlesztési hozzdjarulds 10 -
visszatérités
A211 Pénziigyi szabalysértések, birsagok 5 -
A212 Mez060ri jarulék kivetése 5 -
B) EGESZSEGUGYI IGAZGATAS
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
B101 Egészségiigyi alapellatds helyzetfelmérése és megszervezése NS 15
B102 Egészségiigyi fejlesztési koncepcid eldkészitési iratai 5 -
B103 Egészségiigyi szlir6vizsgalatok megszervezése 2 -
B104 Iskola-egészségiigyi szolgdlat szervezése NS 15
B105 Korzeti egészségiigyi, hdziorvosi, hdzi gyermekorvosi, fogorvosi, NS 15
gybégyszerészi, védondi, iigyeleti ellatds megszervezése
B106 Foglalkozds-egészségiigyi ellatds megszervezése 10 -
B107 Egészségiigyi ellatdst timogatd palydzatok 10 -
B108 Rehabiliticiés Bizottsag iratai 10 -
B109 Finanszirozasi szerzddés a Regiondlis Egészségbiztositasi Pénztarral 10 -
(lejarat utan)
B110 Gydgyszertar feldllitdsdnak kezdeményezése és véleményezése 5 -
Bl111 Egészségiigyi szolgéltatdasok ANTSZ-t51 érkezett engedélyek 2 -
(lejarat utdn)
B112 Betegek panasziigyei, betegjogi képviseld észrevételei 2 -
B113 Haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, gyégyszerészi, védondi, 5 -
iigyeleti palydzatok, szerzdédések (lejdrat utdn)
B114 Haéziorvosokndl bejelentkezett biztositottakrdl havi jelentés 2 -
B115 Ifjusagi orvos (iskolaorvos) kijelolése (kbzépfoku oktatdsi 5 -
intézményekben)
Bl116 Jarvanyiigyi intézkedések 10 -
B117 Koztisztasdgi és telepiiléstisztasdgi feladatok 10 -
B118 Egészségiigyi elldtdsra vald jogosultsdgi ligyek 30 -
B119 Betegellatasi dij (kiilfoldi dllampolgérok, nem biztositott magyar 5 -
allampolgérok ligyei)
B120 Nyilvéntartds a bejelentett biztositottakrdl 10 -
B121 Tarsadalombiztositdsi jarulékiigyek 75 -
B122 Szenvedélybetegek (alkohol- és kabitészer-hasznaldok, egyéb 30 -
fiiggdségben szenveddk) kotelezd gondozasba vétele
B123 Hazi szakdpolasi szolgalat, jaré- és fekvObeteg-szakellatds, draszdm, NS 15
iigyeletek
B124 Bolcs8dék miikodésével kapesolatos iratok NS 15
B125 Gyégyhely, gyogyfiirddintézmény, kitermelt d4svanyviz, gyégyviz, 5 -
gybgyiszap és gydgyforrastermék torzskonyvi adatai véltozasanak
bejelentése
B126 Gydgyiszap és gyogyforrastermék kitermelésének, kezelésének és NS 15
forgalmazasanak engedélyezése
B127 Régcsalomentesités, szinyoggyérités, rovarirtds 2 -
C) SZOCIALIS IGAZGATAS
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt

(€v)




C101 Személyes gondoskodas korébe tartozé alapszolgaltatasok és NS 15
szakositott ellatasi formdk megszervezése
C102 Személyes gondoskodds korébe tartozé alapszolgaltatast, szakositott NS HN
ellatasokat biztositd intézmény vagy vallalkozas mikodésének
engedélyezése, ellenérzése, nyilvantartisa
C103 Személyes gondoskodds korébe tartozé szocidlis alapszolgaltatasi 2 -
iigyek
C104 Személyes gondoskodas korébe tartozé szakositott ellatast 2 -
igénybevevok ligyei
C105 Személyes gondoskodds korébe tartozé szocidlis szolgaltatdsokhoz 2 -
jovedelemigazolds kidllitdsa
C106 Szocidlis elldtdst timogatd palydzatok 10 -
C107 Szerz8dés a szocidlis feladatok dtvallaldsdrol NS 15
C108 Szocidlpolitikai kerekasztal miikodésével kapcsolatos iratok 5 -
C109 Szocidlis szakértdi bizottsdg miikodésével kapcsolatos iratok 5 -
C110 Helyi rendeletben szabdlyozott rendszeres segélyek 5 -
Cl11 Helyi rendeletben szabdlyozott d4tmeneti ellatdsok 2 -
Cl12 Szocidlis elldtdsra jogosultak, rendszeres segélyben részesiildk, NS HN
gondozottak nyilvintartdsa
C113 Apoldsi, gondozdsi dij, sziil6tartds megdallapitdsa 75 -
Cl14 Elutasitott dpoldsi, gondozdsi dij, segély, jaradék kérelmek 1 -
Cl115 Atmeneti segélyezés 2 -
Cl116 Arvizkérosultak dllami tdmogatdsa 5 -
C117 Hadigondozdsi, nemzeti gondozdasi ligyek 30 -
C118 Hadigondozottak, nemzeti gondozottak nyilvéntartisa NS HN
C119 Hajléktalanok segélyezése, elldtdsa 2 -
C120 Iddskordak jaradékdnak nyilvédntartdsa NS HN
Cl121 Iddskorudak jaradékiigyei 10 -
C122 Kozgyogyellatdsban részesiilok nyilvantartisa NS HN
C123 Kozgyogyellatasi tigyek (lejrat utdn) 5 -
Cl124 Koziizemi kompenzécids iigyek, lakbér-hozz4jarulds 2 -
C125 Lakésfenntartdsi timogatdsi ligyek 2 -
C126 Aktiv kortak ellatdsa 10 -
C127 Rendszeres ellatdsbdl torténd eldleg kifizetése 2 -
C128 Temetési segély 2 -
C129 Krizishelyzetbe keriilt személyek tdmogatdsa 5 -
C130 Gyégyszersegély, gydgydszatisegédeszkoz-tdmogatas 2 -
C131 Szocidlis kolcson egyedi tigyek (lejarat utdn) 5 -
C132 Adéssagkezelési szolgaltatds (lakhatast segitd ellatds, 2 -
ad6ssdgesokkentési timogatds)
C133 Nyugdijashdzi elhelyezés 5 -
C134 Koztemetés 25 -
C135 Megviltozott munkaképességili dolgozok iigyei 10 -
C136 Segitséggel é10k érdekvédelme, timogatdsa, kozlekedési 10 -
kedvezményei
C137 Személyi téritési dij megallapitdsa 10 -
C138 Gondozdsi sziikséglet vizsgdlata 15 -
C139 Behajtds, végrehajtds kezdeményezésével kapcsolatos iigyek (pl. 30 -
gondozdsi dij)
C140 Helyi utazasi timogatds megallapitdsa 5 -
Cl141 »Sikeres Magyarorszagért Panel Plusz” hitelprogramhoz kapcsolédé NS HN
szocidlis timogatds
C142 Egészségligyi szolgaltatisra val6 jogosultsdg szocidlis raszorultsagi 5 -

alapon




Cl143

Eletkezdési timogatds iratai

W

Cl144

Tarshatésdgi megkeresések (idegen kornyezettanulmany,
igazoldsok)

E) KORNYEZETVEDELMLI, EPITESI UGYEK, TELEPULESRENDEZES,
TERULETRENDEZES ES KOMMUNALIS IGAZGATAS

E.1. Kornyezet- és természetvédelem

Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
E101 Helyi természeti érték védetté nyilvanitdsa NS 15
E102 Kornyezet- és természetvédelmi hat6sagi feladatok 10 -
E103 Kornyezet- és természetvédelmi program NS 15
El104 Kornyezet- és természetvédelmi program végrehajtasa, 5 -
akciéprogramok
E105 Kornyezetvédelmi hatdsvizsgélati eszkozok telepitése 2 -
E106 Kornyezetvédelmi hatdsvizsgélati tanulmany NS 15
E107 A helyi természeti teriiletek védetté nyilvanitasaval kapcsolatos NS 15
iigyek
E108 Védetté nyilvanitott teriiletek és védett természeti teriiletek 5 -
hasznositasdnak, kezelésének ligyei
E109 Légszennyezési, zaj- és természetvédelmi, egyéb kornyezetvédelmi 5 -
ellendrzés és birsdg
E110 Légszennyezési vizsgdlatok, mérések NS 15
Ell1 Légszennyezd forrdsok nyilvéntartdsa NS HN
E112 Levegdtisztasdg-védelmi (rendkiviili) intézkedési terv (fiistkdd- NS 15
riadéterv)
El113 Lakoéhelyi kornyezet dllapotfelmérése NS 15
El14 Szolgéltat6 tevékenységet elldtd lizemi épitmény energiahordozo- 10 -
és/vagy lizemmodvdltasra kotelezése, tevékenységének korldtozasa,
felfiiggesztése, illetdleg felolddsa
EIl15 Kornyezetvédelmi alappal, céleldirdnyzattal kapcsolatos ligyek 10 -
Ell6 Zaj- és rezgésvédelmi szempontbdl fokozottan védett vezet 30 -
kijelolése
E117 Stratégiai zajtérkép, ezzel 6sszefiiggd intézkedési terv 30 -
El118 Szolgéltat6 tevékenységet ellatok zajkibocsatassal kapcsolatos 5 -
iigyintézése
E.2. Epitésiigyek, telepiilésrendezés, teriiletrendezés
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
E201 Helyi épitészeti 6rokség védetté nyilvanitdsa és megsziintetése NS 15
E202 Helyi épitészeti 6rokség védelmének biztositdsa (fenntartds, 5 -
fejlesztés, 6rzés, védett épiiletek tdmogatdsa stb.)
E203 Kulturélis 6rokség védelmével kapcsolatos dnkorményzati feladatok 75 -
(pl. régészeti leldhelyek védetté nyilvanitasaval osszefiiggésben
hirdetmény elhelyezés, ment6 feltards, elovasarlasi jog gyakorlasa
stb.)
E204 Telepiilésfejlesztési menedzsment iigyek, palydzatok 10 -
E205 Virosrehabilitdci6 tigyei (program, palydzatok, megallapoddsok NS 15

stb.)




E206 Epitészeti-miiszaki tervtandcs iratai (a tandcsot miikodtetd NS 15
onkormanyzatndl)
E207 Atnézeti nyilvantartdsi térkép, foldmérési alaptérkép NS HN
E208 Bontdsi, épitési, 6sszevont épitésiigyi hatdsigi, egyszerisitett NS 15
épitési, haszndlatbavételi, fennmaradasi engedély; szabalytalansagot
feltar6 épitésiigyi hat6sagi ellendrzés, épitésiigyi, eljarasi birsag,
bontasi, atépitési kotelezés
E209 Szabdlytalansigot fel nem tar6 ellendrzések 2 -
E210 Felvondval, illetve mozgdlépcsdvel kapcesolatos épitésiigyi hatésagi 5 -
engedélyek, kotelezések
E211 Egyéb épitésiigyi hatdsdgi kotelezési iigyek 5 -
E212 Epitési, telekalakitdsi és -véltoztatdsi tilalom 5 -
E213 Elvi épitési engedély 5 -
E214 Epitésiigyi, telepiilésrendezési nyilvantartdsok NS HN
E215 Bejelentés alapjdn végezhetd épitési tevékenységek 10 -
E216 Pincebeomldsok, tdmfal, partfal dltal veszélyeztetett teriiletek NS 15
felmérése
E217 Telepiilés-, teriiletfejlesztési koncepcio, telepiilésszerkezeti terv, NS 15
helyi épitési szabdlyzat
E218 Telekrendezés (telekalakitas, telekegyesités, telekfelosztds, NS 15
telekhatar-rendezés stb.)
E219 Epitésiigyi hat6sdgi bizonyitvanyok, igazoldsok, adatkérés, 2 -
adatszolgaltatds, tdjékoztatdsok
E220 Mais hatdsdg eljdrdsaban szakhatésdgként vald kdzremiikodés 15 -
E221 Eldvésarlasi jog NS 15
E222 Utépitési és kozmiivesités hozzdjarulds NS 15
E223 Teriiletrendezési hatdségi eljardsok 15 -
E224 Vis maior iigyek 5 -
E225 Repiildterek zajgatlé véddovezetének kialakitdsa 10 -
E.3. Kommundlis iigyek
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
E301 Hulladékleraké-helyek (szildrd, allati eredeti, folyékony) kijelolése, NS 15
1étesitése, hulladékkezelési szerzddések, hulladékgazdalkodasi
program
E302 Kozcélu artalmatlanité telep 1étesitése NS 15
E303 Kéménysepro-ipari szolgaltatds ligyei 15 -
E304 Zoldteriiletek 1étesitése, fenntartdsa (parkok, jatszoterek) NS 15
E305 Energiagazdalkodas, szélerdmi 1étesitése NS 15
E306 Koztemetdk 1étesitése, lezarasa, megsziintetése, nyilvantartasai, NS HN
térképei, Ujboli haszndlatba vétele
E307 Sirboltkonyv, siremlékek és sirboltok terve NS HN
E308 Sirnyitési, exhumdaldsi engedély 2 -
E309 Temet6k fenntartdsaval, iizemeltetésével kapcsolatos hatdsagi iigyek 10 -
E310 Hozzajarulds temetkezési szolgéltatast végzo gazdalkodo szervezet 5 -
alapitdsdhoz
E311 Temetkezési szolgaltatds ellatdsahoz telephely 1étesitésének 15 -
engedélyezése, telephelyek ellendrzése
E312 Halotthamvaszt6 1étesitése, megsziintetése NS 15
E313 Hulladékka valt jarmiivek ligyei, gépjarmii elszallitasi és értékesitési 5 -
igyek
E314 Kozmiifejlesztés, ingatlanok kozmiiellatdsa, kozmiifejlesztési NS 15




hozzdjarulas visszafizetésének iigyei

E315 Kozteriileti feldjitas, karbantartds, hibaelharitas 5 -
E316 Kozteriilet tisztan tartdsa, feliigyelete, hulladék elhelyezése, 5 -
gyljtése, szallitdsa, hulladékartalmatlanitas, hulladék-
djrahasznositds, hulladékgazdalkodasi birsdg iigyek
F) KOZLEKEDES ES HIRKOZLESI IGAZGATAS
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
F101 Kozutak, helyi vasutak miiszaki, mindségi, baleseti, forgalmi NS HN
adatainak, valamint forgalmi rendjét meghatarozé jelzéseinek
nyilvantartdsa
F102 Kozutak, helyi vasutak tisztdn tartdsa, sikossag elleni védekezés 2 -
F103 Kozteriilet-foglalasi, -haszndlati megallapoddsok és dijak 5 -
F104 Kozteriilet-bontdsi hozzdjarulds 5 -
F105 Kiilteriileti kozut, helyi vasit menti épitmény elhelyezési és 5 -
nyersanyag-kitermelési hozzdjarulds
F106 Kiilteriileti kozut, helyi vasit menti fakivagasi és iiltetési 5 -
hozzéjarulds
F107 Belteriileti kozitkezeldi hozzdjaruldsok 5 -
F108 Kozutak, helyi vasutak, jarddk, gépkocsibehajtdk, gyalogutak, NS 15
kerékpdrutak épitése, forgalomba helyezése, megsziintetése
F109 Koziiton, helyi vastiton torténd épitési munkdkhoz val6 hozzdjarulds 2 -
F110 Vasiiti atkel8helyek, gépkocsibehajtok, gyalogutak, jarddk, 10 -
kerékpdrutak, kozutak fenntartdsa, parkolok kialakitdsa, fenntartdsa
F111 Egyéb koziitkezeldi hozzdjarulds 1 -
F112 Utcabutorok, utcanévtabldk, hazszamtabldk kihelyezése, 5 -
karbantartdsa, javitdsa
F113 Repiildtér 1étesitésének és megsziintetésének véleményezése 5 -
F114 Kikotdk, (kozforgalmi) kompok és révek 1étesitése NS 15
F115 Kozforgalmu kik6tk, kompok, révek miikddtetése 10 -
F116 Hidak, aluljardk és feliiljarok létesitése NS 15
F117 Hidak, aluljardk és feliiljarok miikodtetése 10 -
F118 Hidtorzskonyv NS HN
F119 Kozvildgitdsi berendezés 1étesitése NS 15
F120 Kozvildgitdsi berendezés miikodtetése 10 -
F121 Forgalomszabdlyozds, forgalomtechnika 5 -
F122 Helyi tomegkdozlekedés fejlesztési koncepcidja NS 15
F123 Helyi kozforgalmi vasuiti tdrsasdggal kapcsolatos iigyek 10 -
F124 Hatésdgi drak megdllapitdsa (helyi tomegkozlekedés, taxi, vasiit), 5 -
menetrend
F125 Helyi tomegkozlekedési palydzat 10 -
F126 Postai, tavkozld, elektromos, valamint mds nagyfrekvencids jelet 10 -
vagy mellékhatast keltd berendezések létesitése, iizemeltetése,
rongaldsa, hirkozlési szabalysértések
F127 Tavkozlési és egyéb nyomvonaljellegli épitmények 1étesitéséhez NS 15
val6 hozzdjarulds
F128 Utellenéri szolgilat megszervezése 5 -
F129 Utvonalengedélyek 1 -
F130 Parkolasi, eseti behajtési, egyéb eseti kozlekedési engedély 2 -
F131 Kozlekedési kdrtéritések 5 -
F132 Kerékbilincs alkalmazdsanak {igyei 2 -




F133 | Behajtdsi engedélyek 2 -
G) VIZUGYI IGAZGATAS
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése 1d6 Lt.
(€v)
G101 Arviz és belvizzel, helyi vizkarelharitdssal kapcsolatos operativ 5 -
iigyek
G102 Arviz- és belviz-védekezési terv NS 15
G103 Védmiivek 1étesitése és fejlesztése NS 15
G104 Védmiivek mitkodtetése 5 -
G105 Patakok, csatorndk draddsai elleni védekezés, csapadékviz-elvezetés NS 15
G106 Vizi koziizemi tevékenység koncepcidja, vizrendezési programok NS 15
G107 Ivoviz, szennyvizdijak megallapitisa 10 -
G108 Kozmiives vizszolgéltatasi korldtozasi terv, vizkorldtozds iigyei 5 -
G109 Vizjogi 1étesitési, fennmaraddsi és tizemeltetési engedély NS HN
G110 Ivoviz-, szennyviztisztité berendezés 1étesitésének engedélyezése NS 15
G111 Ivoviz-, szennyvizhdlézat, csapadékcsatorna-halézat 1étesitése, NS 15
iizemeltetdjének kijelolése
G112 Ivoviz-, szennyvizhdlézat, csapadékcsatorna-hélézat tizemeltetése 5 -
G113 Ivoviz-, szennyviz-, csapadékcsatorna-torzshdlézatra torténd 15 -
csatlakozds elrendelése
Gl14 Vizmérbhely, tisztitdakna ligyei 15 -
G115 Kozkifolyokkal, tizcsapokkal kapcsolatos ligyek 2 -
G116 Kutak 1étesitési, fennmaraddsi és tizemeltetési engedélye NS 15
G117 A szolgéltat6 hozzajarulasa nélkiil végzett bekotés, a bekotéssel 5 -
Osszefliggd épitmény, berendezés, felszerelés elbontdsara, illetéleg
leszerelésére, dtalakitdsdra, utélagos szolgdltat6i jovahagyds
beszerzésére kotelezési iigyek
G118 Vizvezetési és szennyvizelvezetési szolgalmi iigyek 5 -
G119 A hézi és a csatlakoz6 vizikdzmi hdlézaton észlelt hibak 2 -
kijavitdsdra, illetve az el6irasoktdl eltérd vizikozmii-haszndlat
megsziintetésére kotelezés
G120 Azonos telken tobb 1vovizbekotd vezeték 1étesitése 2 -
G121 Vizikézmii-haszndlattal kapcsolatos iratok NS 15
G122 Vizikozmii-tarsulat, érdekeltségi hozzdjaruldssal kapcsolatos iratok 15 -
G123 Vizek és vizi 1étesitmények nyilvantartdsa NS HN
G124 Adatszolgaltatds a vizgazdalkoddsi feladatok elldtdsahoz NS 15
G125 Kozmiifejlesztési tdimogatdshoz kapcsolddd iratok 15 -
G126 Talajterhelési ligyek 5 -
G127 Vizszennyezési, vizvédelmi és csatornabirsdg iigyek 5 -
G128 Folyékonyhulladék-bebocsatasi pontok kijelolése 15 -
G129 Vizi dlldssal kapcsolatos ligyek 2 -

H) ONKORMANYZATIL IGAZSAGUGYI ES RENDESZETI IGAZGATAS

H.1. Anyakonyvi és dllampolgérsagi iigyek

Selejtezési
Tételszdm Tétel megnevezése 1d6 Lt.
(€v)
HI101 Allampolgdrsagi eskii jegyz8konyv NS HN
H102 Allampolgérsagi egyéb ligyek 2 -




H103 Anyakonyv (sziiletési, hdzassdgi, bejegyzett élettarsi, halotti) és NS HN
anyakonyvi névmutatd

H104 Anyakonyvi alapirat (sziiletési, hdzassagi, bejegyzett élettarsi, NS HN
halotti ut6lagos bejegyzések alapiratai)

H105 Anyakonyvi okirat kiallitasa iranti kérelem, belfoldi és kiilfoldi 5 -
jogsegély iranti kérelem, anyakonyvi kivonat atvételi elismervénye,
anyakonyvi adatszolgéltatas iratai, anyakonyvbe torténd betekintés
iratai

H106 Csaladi jogéllas rendezésével kapcsolatos iratok NS HN

H107 Csaladi események polgari szertartdsa 2 -

H108 Nyilvantartds az apa adatai nélkiil anyakonyvezett sziiletésekrdl NS HN

H109 Nyilvantartds a helyi anyakonyvvezetdi megbizasokrol és NS HN
jogosultsdgokrdl, valamint a helyettesitésekkel kapcsolatos iratok

HI110 Anyakonyvi Szolgéltaté Rendszer miikodésével kapcsolatos egyéb 10 -
iigyek

HI11 Anyakonyvi események egyeztetése 5 -

H112 Hazai anyakonyvezési kérelem, névvaltoztatasi kérelem 2 -
felterjesztésével, tovabbd hdzassigi névmodositdsi kérelem
attételével kapcsolatos iratok

HI13 Kiilfoldon torténd hizassdgkotéshez, bejegyzett élettarsi kapcsolat 5 -
1étesitéséhez sziikséges tanusitvany kidllitdsdval kapcsolatos iratok

H114 30 napos varakozdsi id8 aldli felmentés hdzassdgkotéseknél 5 -

H.2. Okményiroddk feladatkorébe utalt iigyek, a polgdrok személyi adatainak, lakcimének nyilvantartdsa

Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)

H201 Adategyeztetés 5 -

H202 A nyilvantartas alapjdul szolgalé alapiratok, értesitések, 5 -
nyilatkozatok

H203 Adatszolgaltatasi nyilvantartas 5 -

H204 Adatszolgaltatdssal kapcsolatos iigyek (beadvanyok, kérelmek, 5 -
megkeresések, dtiratok, adatszolgéltatdsi bizonylatok)

H205 Az online nyilvantartasbol (Kozigazgatasi és Elektronikus 5 -
Kozszolgaltatasok Kozponti Hivatala altal) kozolt nyilvantartasi
adatok

H206 A harmadik orszdgbeli dllampolgérok (letelepedett, bevandorolt 5 -
jogallasi) nyilvantartdsba vételével kapcsolatos jegyz6konyvek

H207 A személyiadat- és lakcimnyilvédntartds manudlis (kartonos) 15 -
allomdnydnak torténeti adatai, a lecserélt nyilvantarté kartonok

H208 Személyi azonosit6 kiaddsdval, médositdsaval és visszavondsadval 15 -
kapcsolatos iratok

H209 Lakcimbejelentéssel kapcsolatos ligyek (elutasitds, lakcimrendezés, 5 -
be- és kijelentkezésre felszolitds, lakcim fiktivvé nyilvanitésa,
hivatalbdl érvénytelenitése)

H210 Menekiiltek nyilvdntartdsba vételével kapcsolatos jegyzékonyvek 5 -

H211 Cimnyilvéntartdssal kapcsolatos iigyek 15 -

H212 Ervénytelen, személyi azonositét és a lakcimet igazol6 hatdsagi 2 -
igazolvanyok, valamint az azzal egy tekintet ald es6 okmanyok

H213 A jarmunyilvantartisba bejegyzett adatvaltozasok tényét 20 -
megalapozd, iigyintézés soran keletkezett iratok Okmanytarba
torténd felterjesztésekor keletkezett ,,J AROK iktaté-iv” masolati
példanya

H214 Az ideiglenes rendszamtabla (Z-, E-, P-, M-) kiaddsaval, 5 -




visszavondsdval, adatvaltozas bejelentésével, az ideiglenes
forgalomban tartdsi engedéllyel kapcsolatos iratok
(a rendszamtabla hasznélatara jogosité engedély érvényességének
megsziinését kovetden)
H215 A jarmi okmdanyokkal, illetve rendszamtablak selejtezésével NS HN
kapcsolatos jegyz6konyv els6 példanya
H216 Az ideiglenes és nemzetkozi vezet6i engedély kiaddsa 5 -
H217 A vezetdi engedélyek kiadasaval, cseréjével, pétlasaval stb. 5 -
Osszefiiggd iratok
H218 A hivatalbdl, illetve kérelemre indult, de hivatalbél folytatott 5 -
kozlekedési igazgatdsi ligyek iratai (a jarmii ismételt forgalomba
helyezését, illetve a visszavont, bevont vezetdi engedély visszaaddsat
kovetden)
H219 Mozgéskorlatozottak parkoldsi igazolvdnyaival kapcsolatos tigyek 10 -
(kiadds, csere, potlds, visszavonds, selejtezés stb.)
H220 Utlevéligénylés iratai 2 -
H221 Hatératlépési engedélyek 1 -
H222 Vallalkozéi igazolvdnnyal kapcsolatos iigyek (kiadds, visszavonds, 75 -
adatvaltozas, selejtezés, potlds, csere stb.)
H223 Villalkozéi engedélyek nyilvantartdsa NS HN
H224 Ugyfélkapu-regisztracié nyugtija 5 -
H225 Személyi azonositét és a lakcimet igazol6 hatdsdgi igazolvany 5 -
és/vagy személyazonositd igazolvany kiaddsdnak megtagaddsa
H226 Személyi azonositot és a lakcimet igazold hat6sagi igazolvany 5 -
és/vagy személyazonosit6 igazolvany cseréje, elvesztése,
eltulajdonitdsa, megsemmisiilése, taldlasa és potlasa
H227 Személyi azonositét és a lakcimet igazold hat6sagi igazolvany 5 -
és/vagy személyazonositd igazolvany bevondsa, visszavondsa
H228 Személyi azonositot és a lakcimet igazold hat6sagi igazolvany 5 -
és/vagy személyazonosit6 igazolvany kiaddsdval kapcsolatos, az
eljard hatésagnal keletkezett, mashova nem sorolt iratok
H229 Helyben megsemmisitendd okmdnyok selejtezési jegyz8konyve NS HN
H230 Okmadnytdri anyagok felterjesztése 2 -
H.3. A Vilasztasokkal kapcsolatos tigyek
Selejtezési
Tételszdm Tétel megnevezése 1d6 Lt.
(€v)
H301 Valasztasi jegyzOkonyvek (szavazokori és NS #90 nap
eredményjegyzékonyvek) elsd eredeti példdnya
H302 Valasztasi jegyzOkonyvek (szavazokori és NS 5
eredményjegyz6konyvek) mésodik eredeti példanya
H303 Szavazokorok, helyi onkormdnyzati vdlasztékeriiletek megédllapitdsa NS 15
H304 Vilasztési szervek (vdlasztdsi iroddk, vdlasztasi bizottsdgok) NS 15
1étrehozdsa és tevékenysége
H305 Vilasztisok lebonyolitdsdval kapcsolatos kisebb jelentdségii tigyek 5 -
H306 Népszavazds, népi kezdeményezés iratai NS 15
H307 Vilasztdjogosultsdg nyilvantartdsdval kapcsolatos ligyek (kifogés, 5 -
felvételi kérelem, igazolas stb)

# A jegyzokonyvek els6 példanyanak illetékes levéltarba torténd dtadasa érdekében a kiilon jogszabélyi
eldirasok alapjan kell intézkedni.

H.4. Rendérségi tigyek

| Selejtezési |




Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
H401 Rendérfékapitany, renddrkapitany és rendoérérs vezetdje 10 -
kinevezésének véleményezése, felmentésrdl sz616 tdjékoztatds
H402 Rendérkapitanysag, rendoérors, korzeti megbizotti dllomds 10 -
1étesitésének, megsziintetésének véleményezése
H403 Rend6rségi munkaval kapcsolatos észrevételek 2 -
H404 Egyiittmtikodési szerzodés a rendori feladatok ellatdsanak 10 -
segitésére, timogatdsara, blinmegel6zési nkormdnyzati feladatok
H405 Polgarérség megalakitdsa NS 15
H406 Binmegel6zési és kozbiztonsagi bizottsag 1étrehozdsaval, 5 -
miikodésével kapcsolatos iratok
H.5. Tizoltésaggal kapcsolatos iigyek
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése 1d6 Lt.
(€v)
H501 Fenntartdsi, fejlesztési €s miikodési ligyek 10 -
H502 Hivatédsos dnkormdnyzati tlizoltésdg alapitésa, dtszervezése, NS 15
megsziintetése
H503 Onkéntes tiizoltosdg alapitdsa, mitkodési teriiletének megallapitdsa NS 15
H504 Tiiz- és miiszaki mentés jelzés, oltdviz-nyerés iigyei 5 -
H505 Tlizvédelmi kotelezettség megdallapitdsa NS 15
H506 Tlizszerészeti mentesités 5 -
H507 Tlizoltok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos iratok 10 -
H508 Onkéntes tiizolt6 jovedelmének megtéritése, kar megtéritése, 5 -
kértalanitas
H509 Készenléti szolgélatot, tlizoltds irdnyitdsat elldt6 tagok részére élet- 5 -
és balesetbiztositds megkotése
H510 Tlizvédelmi kotelezettség megsértése miatti tevékenységtdl eltiltds 2 -
H511 Lakossag tlizvédelmi felvildgositdsa 5 -
H.6. Menedékjogi ligyek
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
H601 Egyiittmiikodés a menekiiltiigyi szervekkel 15 -
H602 A menekiilt, az oltalmazott, valamint a menedékes ellatisa és 15 -
tdmogatdsa
H603 Tamogatasra jogosult menekiiltek, menedékesek, oltalmazottak 15 -
adatainak nyilvantartisa
H.7. Igazsagiigyi igazgatas
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt.
(€v)
H701 Birdsagi iilnokok jelolése, megvéilasztdsa és visszahivdsa 5 -
H702 Birtokvédelmi iligyek 5 -
H703 Egyhdzi ingatlanok tulajdoni helyzetének rendezése NS 15
H704 Eltartdsi szerz8dési ligyek (lejdrat utdn) 5 -
H705 Kozalapitvany létrehozdsa NS 15

H.8. Egyéb igazgatasi iigyek




Selejtezési

Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
H801 Cimerhasznalat, névhaszndlat, turisztikai logé engedélyezése, zaszl6 5 -
(lobogd) kitlizésével kapcsolatos iratok
HS802 Hagyatéki iigyek NS HN
HS803 Hat6sdgi bizonyitvanyok, igazoldsok, adatkérés, adatszolgaltatds 5 -
H804 Jelzélogiigyek (lejarat utdn) 5 -
HS805 Szabdlysértési tigyek, helyszini birsdgolds 5 -
H806 Fel nem robbant 16vedékek, rendkiviili események (bombariadé 5 -
stb.) bejelentése, helyszini mentesitése
HS807 Taldalt targyak iigyei 1 -
HS808 Utcanévvaltozasok, hdzszamrendezés NS 15
HS809 Ingatlanforgalom (elidegenitési tilalom elrendelése, torlése) 5 -
HS810 Tolmécs és szakfordité igazolvany kiadasa 5 -
HS811 Tolmécs és szakforditdi nyilvantartds NS HN
HS812 Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is) 2 -
kifiiggesztésérdl igazolds
HS813 Kiilfoldiek ingatlanszerzésével kapcsolatos nyilatkozatok 5 -
H814 Ingatlankozvetitdi, ingatlanvagyon-értékeld és kozvetitoi NS HN
névjegyzék vezetése
HS815 Koziizemi fogyasztk szerz8déséhez kapcsolddo ligyek 5 -
(szerz6déskotés, -szegés stb.)
HS816 Tlizijaték engedélyezése 2 -
I) LAKASUGYEK
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése 1d6 Lt.
(€v)
1101 Onkormanyzati bérlakdsra vardk iigyei, néviegyzéke 15 -
1102 Bérlakdsok nyilvantartdsa NS HN
1103 Jogcim nélkiili lakdshaszndlat 5 -
1104 Lakasbérleti szerzddés, lakdscsere, lakdshasznositds (lejarat utdn), 5 -
lakdsbérleti szerz8dés megsziinése
1105 Lakds- és helyiségbérleti dijtartozas 5 -
1106 Tarsashdzak alapitdsa, elidegenités NS 15
1107 Tarsashaz-feldjitasi igyek és tarsashdz-feldjitdsi palyazatok, 10 -
tarsashdzak operativ iigyei
1108 Onkényes lakdsfoglalasi iigyek 5 -
1109 Helyiség-, gardzsbérleti, -elidegenitési szerz6dés, 5 -
helyiséggazdalkodasi igyek (lejarat utdn)
1110 Elsd lakashoz jutas, lakdsépités, lakdsvasarlds, egyéb lakdscéld 15 -
tdmogatds egyedi igyek (lejarat utdn)
1111 Lakdsfeldjitasi, karbantartdsi timogatds 15 -
1112 Lakascélu allami timogatasokkal kapcsolatos iratok (ingatlan- NS 15
nyilvantartasba jelzdlog, elidegenitési és terhelési tilalom
bejegyeztetése, torlése, Gjabb lakdsra vald atjegyzése irdnti kérelem,
kedvezmény- és adé-visszatéritési timogatds visszafizetésével
kapcsolatos kotelezettség felfiiggesztése, a felfiiggesztés
megsziintetése, dontésekrdl és intézkedésekrdl adatszolgiltatas stb.)
1113 Jegyz8i igazolds lakdsépitési kedvezményhez, pénzintézeti hitelhez 5 -
1114 Nyilvéntartdsba nem vett, elutasitott kérelmek 5 -




J) GYERMEKVEDELMI ES GYAMUGYI IGAZGATAS

Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
J101 Sziil6 adatai nélkiil anyakonyvezett gyermekek nyilvantartdsa NS HN
J102 Csaladi jogéllas rendezésével, az apai, anyai elismeréssel, a képzelt 75 -
sziilok, a képzelt apa és anya megéllapitdsaval kapcsolatos iigyek
J103 Gyéamhatésdgi és gyermekvédelmi munka szakmai, feliigyeleti NS 15
ellendrzése (éves értékelés)
J104 Gyamsagi és gondnoksagi egyedi igyek 75 -
J105 Gyamsag és gondnoksdag alatt 4116k nyilvantartdsa NS HN
J106 Kapcsolattartasi tigyek 5 -
J107 Kiskordak és gondnoksag alatt 4116k vagyoni érdekvédelmével 75 -
kapcsolatos ligyek
J108 Ugygondnok, eseti gondnokok (méhmagzat gondnoka stb.) 75 -
kirendelése
J109 Helyettes sziildi hdl6zat megszervezése 75 -
J110 Neveldsziildi hdlézat miitkodésével kapcsolatos iigyek 6 -
J111 Nyilvéntartds az dtmeneti és tartdsan nevelésbe vett gyermekekrdl NS HN
J112 Nyilvéantartds az ideiglenes hatdllyal elhelyezett gyermekekrdl NS HN
J113 Orokbefogadaisi iigyek NS 30
J114 Orokbefogaddsi alkalmassdg megallapitdsa 5 -
J115 Sziildi feliigyelettel kapcsolatos ligyek 30 -
J116 Kiskordak és gondnoksdg alatt 4116k vagyondnak nyilvéntartdsa NS HN
J117 Gyermektartdsdij megeldlegezésére vonatkoz6 iigyek 10 -
J118 Utégondozdsi ligyek 5 -
J119 Gyermekvédelmi, gyermekjo6léti szolgaltatdsok engedélyezése, NS 15
engedély médositésa, ellendrzése, visszavondsa
J120 Gyermekvédelmi, gyermekjo6léti szolgaltatast végzd személyek, NS HN
szervezetek nyilvantartisa
J121 Gyermekjoléti alapelldtdsra vald jogosultsdgi egyedi ligyek 10 -
J122 Védelembe vett gyermekek nyilvantartdsa NS HN
J123 Kiskordak gyermekvédelmi gondoskoddsdval kapcsolatos ligyek 25 -
(védelembe vétel, ideiglenes hatdlyu elhelyezés, dtmeneti és tartds
nevelésbe vétel, csalddba fogadds, nevelési feliigyelet elrendelése,
lefolytatdsa, feliilvizsgdlata, megsziintetése)
J124 Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 2 -
J125 Gyermekvédelmi kedvezmény nyilvantartdsa NS HN
J126 Rendkiviili gyermekvédelmi tdimogatas 2 -
J127 Kiegészitd gyermekvédelmi tdmogatds 2 -
J128 Gyermekvédelmi, gyermekjoléti ellatasra vald jogosultsag NS HN
nyilvantartdsa
J129 Otthonteremtési timogatas 30 -
J130 Személyes gondoskodds korébe tartozé gyermekvédelmi 5 -
szakellatdsok
J131 Ovodaztatdsi timogatds megallapitdsa 5 -
J132 Halmozottan hitranyos helyzetii gyermekek nyilvantartdsa NS HN
J133 Halmozottan héitranyos helyzeti gyermekek részére kiadott 5 -
igazoldsok
J134 Gyermekvédelmi intézkedést valdsziniisitd lakossagi vagy 2 -
jelzérendszeri jelzések
J135 Mais hat6sdg megkeresésére készitett kornyezettanulmanyok, egyéb 2 -

tarshat6sagi megkeresések




J136 Kiskord hazassagkotésének engedélyezése 5 -
J137 Nyilvantartds a gyamhivatal 4ltal megallapitott és folydsitott NS HN
pénzbeli ellatasrol
K) IPARI IGAZGATAS
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
K101 Atomerdmti, veszélyes ipari tizemek biztonsagi, veszélyességi 75 -
ovezetének megallapitisa
K102 Energiaellatasi tanulmany NS 15
K103 Foldalatti tarol6térségek nyilvantartdsa NS HN
K104 Gazdasagi érdek-képviseleti jogok gyakorldsa NS 15
K105 Telepengedélyezési eljarasok, bejelentéskoteles tevékenységek 10 -
folytatasanak bejelentése; telepengedélyhez, illetve bejelentéshez
kotott tevékenységek folytatdsdnak ellendrzése és annak
jogkodvetkezményei
K106 Telepengedélyek, bejelentéskoteles tevékenységek, nyilvéntartdsa NS 15
K107 Veszélyes folyadékok és olvadékok taroldtartdlyainak 1étesitési, 5 -
haszndlatbavételi és javitdsi engedélyezési eljardsa
K108 Torzsvezetékek 1étesitése és vezetékjogi engedélyezési eljardsa 5 -
K109 Gazfogyaszt6 kotelezése, felhaszndlasi helyre val6 bejutas 3 -
elrendelése
K110 Felhaszn4ldsi helyre val6 bejutés elrendelése, informacidkérés a 3 -
tdvhdszolgéltatotol
K111 Tavhotermeld, tdvhdszolgéltats 1étesitménnyel kapcsolatos iratok NS 15
(miikodési engedély, iizletszabdlyzat jovdhagydsa, tevékenység
ellendrzése stb.)
L) KERESKEDELMI IGAZGATAS, TURISZTIKA
Selejtezési
Tételszdm Tétel megnevezése 1d6 Lt.
(€v)
L101 Turisztikai értékek feltdrdsa, bemutatasa, fejlesztési koncepcio, NS 15
fejlesztések, tanulmdnyok
L102 Turisztikai hivatal miikodtetése, turisztikai tervek, kapcsolédé 10 -
operativ iigyek
L103 Turisztikai marketing, turisztikai rendezvények szervezése 2 -
L104 Turisztikai témaju palydzatok 10 -
L105 Turistatdjékoztat6é berendezések, informacids eszkozok telepitése, 2 -
fejlesztése, karbantartdsa
L106 Szallashely-iizemeltetési engedély kiadasa, a tevékenység 10 -
folytatdsanak ellendrzése és annak jogkovetkezményei
L107 Szallashelyek, szallashely-szolgéltatok nyilvantartdsa NS HN
L108 Nem tizleti céld k6zosségi, szabadidds szallashely szolgaltatas 10 -
végzésének bejelentése, a tevékenység folytatdsanak ellendrzése és
annak jogkovetkezményei
L109 Nem iizleti célu kozosségi, szabadidds szdllashelyek nyilvédntartdsa NS HN
L110 Vasar, piac rendezésének engedélyezése, bevasarlokozpont 10 -
iizemeltetésének bejelentése, adatviltozasok bejelentése,
tevékenység folytatdsdnak ellendrzése és annak jogkdvetkezményei
Li11 Visar, piac és bevasarlokdzpontok nyilvantartdsa NS HN




L112

Miikodési engedély koteles kereskedelmi tevékenység folytatdsanak
engedélyezése, bejelentéskoteles kereskedelmi tevékenység
folytatdsanak bejelentése, adatvaltozdsok bejelentése, tevékenység
folytatdsanak ellendrzése és annak jogkovetkezményei

10

L113

Bejelentéshez kotott kereskedelmi tevékenységek nyilvantartasa,
miikodési engedéllyel rendelkezd iizletek nyilvantartdsa

NS

HN

L114

Szerencsejaték-szervezd tevékenység végzéséhez sziikséges
okiratok kidllitasa, jatékterem miikodéséhez valé hozzajarulds
megaddsa; szerencsejdték-szervezd tevékenység gyakorldsdnak
atengedése targydban onkormdanyzat egyetértése koncesszios
palyézat kifrdsdhoz

L115

Visarl6i panasz

L116

Fogyasztovédelemmel kapcsolatos iigyek

M) FOLDMUVELESUGY, ALLAT- ES NOVENYEGESZSEGUGYI

IGAZGATAS
Selejtezési
Tételszdm Tétel megnevezése 1dd Lt.
(€v)

M101 Allategészségiigyi elldtdssal kapcsolatos ligyek 5 -
M102 Allategészségiigyi nyilvantartds NS HN
M103 Allati hulladékgytijt6 hellyel, gytijt8-atrako teleppel (gyepmesteri 10 -

teleppel), kedvtelésbdl tartott dllatok kegyeleti temetdjével

kapcsolatos iratok
M104 Allatorvosi korzetek alakitdsa 10 -
M105 Allatpanzi6 és dllatmenhely létesitése, dllatotthon, dllatkert NS 15

miikodésének engedélyezése
M106 Allatszallitds és marhalevél kezelés 2 -
M107 Allattartdsi, dllatvédelmi iigyek 5 -
M108 Allattartdk és dllatdllomdny nyilvantartdsa NS HN
MI109 Allatvasdr, dllatkidllitds, dllatverseny, dllatbemutat engedélyezése 2 -
MI110 Cirkuszi menazséridval kapcsolatos iratok 5 -
MIl11 Marhalevél nyilvantartds NS HN
M112 Veszélyes allatok tartdsi engedélye 10 -
M113 Veszélyes ebek tartdsi iigyei 10 -
Ml114 Arutermel§ iiltetvény helyszini szemléje, hatdrszemle 5 -
MI115 Belteriileti novényvédelem és ellenérzése 10 -
MI116 Parlagfi elleni védekezés 5 -
M117 Bordszati hatsagi tigyek 5 -
MI118 Hegykozségek kisebb jelentségli egyedi iigyei 5 -
MI119 Hegykozségek 1étesitése, megsziinése, alapszabdlya, elvi ligyei NS 15
M120 Jarvanytigyi intézkedések, élelmiszerldnccal, élelmiszer- 15 -

biztonsaggal osszefiiggd intézkedések, veszélyes kartevok elleni

védekezés
MI121 M¢éhészekkel kapcsolatos egyedi tigyek 5 -
M122 M¢éhészek és méhvandorlas nyilvantartidsa NS HN
M123 Mezei Orszolgalattal kapcsolatos ligyek megszervezése 15 -
M124 Nyilvantartds az arutermeld sz616 és gyiimolcs telepitésérol, NS HN

kivagasarol
MI125 Erdd rendeltetésének megvaltoztatdsa NS 15
M126 Erdotelepités, fasitds 2 -
M127 Fés szaru és cserje kivagasi bejelentések, engedélyek, kozteriileti fa- 5 -

és cserjepo6tlds




M128 Tarld, avar, kerti hulladék-égetési ligyek 2 -
M129 Haldszati jogok gyakorldsa (holtdgak, banyatavak) 15 -
M130 Vaddszteriileti résztulajdonosok kozos képviseleti ligyei 10 -
M131 Vadkarral, haldszati kdrokkal kapcsolatos iratok 5 -
M132 Allami tulajdonii foldingatlan tulajdonjogénak megszerzése NS 15
M133 Belteriileti és kiilteriileti hatdrvonalak megéllapitdsa NS 15
M134 Foldkiad6 bizottsag, birtokhasznositdsi bizottsag iratai NS 15
M135 Hivatalos foldrajzi nevek megéllapitdsdval, megvaltoztatdsdval NS 15
kapcsolatos iratok (véleménykérés, javaslat, véleményezés)
M136 Mivelési dgvaltozasok 10 -
M137 Térképészeti hatarkiigazits NS 15
M138 Termd6fold eldvasarlasi és el6haszonbérleti jog gyakorlasaval 5 -
kapcsolatos iratok
M139 Ujrahasznositasra alkalmassa tett teriilet onkorményzati tulajdonba NS 15
vétele
N) MUNKAUGYI IGAZGATAS, MUNKAVEDELEM
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
N101 Foglalkoztatasi érdekegyeztetés, tervek NS 15
N102 Kozfoglalkoztatasi terv, kozhasznd, kozcélu foglalkoztatas 3 -
szervezése, allashelyek, kozérdeki munkaval kapcsolatos operativ
iigyek
P) KOZOKTATASI ES MUVELODESUGYI IGAZGATAS
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
P101 Kozoktatasi fejlesztési és intézkedési terv, esélyegyenldségi NS 15
intézkedési terv
P102 Kozoktatdsi intézmények jegyzéke NS 15
P103 Nevelési és pedagdgia program, mindségirdnyitdsi program NS 15
P104 Iskolaszék alakitdsa, tagok delegdldsa, egyéb iskolaszéki iigyek NS 15
P105 Ovoddkkal és egységes 6voda-bolcsddékkel kapcsolatos iratok 15 -
P106 Altaldnos iskoldkkal és alapfoki miivészetoktatasi intézményekkel 15 -
kapcsolatos iratok
P107 Szakiskoldkkal kapcsolatos iratok 15 -
P108 Kozépiskoldkkal (gimnaziumokkal és szakkodzépiskoldkkal) 15 -
kapcsolatos iratok
P109 Gyégypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai nevelési-oktatdsi 15 -
intézménnyel kapcsolatos iratok
P110 Didkotthonokkal és kollégiumokkal kapcsolatos iratok 15 -
P111 Szakszolgaltatdssal, szakmai szolgéltatdssal kapcsolatos iratok 15 -
P112 Alland6 pedagdgus helyettesitési rendszer megszervezése 5 -
P113 Bizonyitvdnymadsodlatok kidllitdsa 2 -
P114 Erettségi szervezési, érettségi vizsgabizottsigi ligyek 5 -
P115 Gyermekek szakértdi vizsgélata, iskolaérettséget tantisité vizsgélat, 5 -
szakvélemény
P116 Intézményi felvételi és fegyelmi tigyekben torvényességi kérelem 2 -
P117 Iskolai, 6vodai felvételi eljards szervezése 2 -




P118 Kotelezd felvételt biztositd iskola kijelolése 10 -
P119 Tanuld- és gyermekbaleseti ligyek 5 -
P120 Tankoteles és fejlesztd iskolai oktatdsra koteles tanulok NS HN
nyilvantartdsa
P121 Pedagbgus igazolvany iigyek 2 -
P122 Kozoktatdsi, kulturdlis megallapodasok NS 15
P123 Integralt oktatds sordn keletkez6 iratok 5 -
P124 Tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos ligyek 2 -
P125 Tanuldi jogviszony igazoldsa 2 -
P126 Kozoktatdsi Informacids Rendszer iigyei 5 -
P127 Felndttoktatassal kapcsolatos ligyek 15 -
P128 Ko6zmiivelddési Tandcs iigyei NS 15
P129 Levéltari és muzedlis értékek kozgytjteményi megorzése, NS 15
rendelkezési jog gyakorldsa
P130 Mivészeti alkotdsok elhelyezésének véleményezése 5 -
P131 Nem helyi 6nkormdanyzat éltal alapitott nevelési, oktatasi, kulturlis, NS 15
miivészeti intézmények miikodésének engedélyezése, mikodéssel
kapcsolatos egyéb iigyek
P132 Mivészeti tigyek NS 15
P133 Intézményi vezetdk munkakor dtadds-atvétele 5 -
P134 Intézmények beruhazdsaval, feldjitasaval kapcsolatos iratok 10 -
P135 Helyi 6nkormanyzat altal miikodtetett kulturdlis intézmények NS 15
(kozmiivelddési, kozgylijteményi intézmények, miizeumok,
konyvtérak, levéltirak) 1étesitésének és kozosségi szinterek
biztositdsdnak iratai
P136 A kozmiivelddéssel kapcsolatos operativ ligyek iratai 5 -
P137 Nyilvanos konyvtdri elldtds biztositdsdval kapcsolatos iratok NS 15
P138 Régészeti jelentdségli foldteriilet védetté nyilvanitdsa NS 15
P139 Miiemléki és épitészeti értékek felkutatdsa 5 -
P140 Szobrok, muvészi alkotasok, emlékmiivek, emléktablak allitasa, NS 15
Ujradllitdsa, kialakitdsa
P141 Szobrok, miivészi alkotdsok, emlékmiivek, emléktiblak, helyi 10 -
épitészeti értékek védelme, fenntartdsa
P142 Oktatdsi, nevelési, kulturdlis, miivészeti targyu palyézatok, 10 -
tdmogatdsok, 0sztondijak
P143 Unnepségek, iinnepélyek, rendezvények szervezése 5 -
R) SPORTUGYEK
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése 1d6 Lt.
(€v)
R101 Sportegyesiiletek, sportlétesitmények, sportolok tdimogatésa, 10 -
palyazatok, szponzori szerz6dések
R102 Sportlétesitményekre, versenyengedélyekre vonatkozé 10 -
adatszolgaltatasokkal 6sszefiiggd iratok
R103 Testnevelési és sportfeladatok koncepcidja NS 15
R104 Sportfeladatokkal kapcsolatos operativ iigyek 5 -
R105 Sportrendezvények iigyei 5 -

X) HONVEDELMI, POLGARI VEDELMI, KATASZTROFAVEDELMI
IGAZGATAS, FEGYVERES BIZTONSAGI ORSEG




X.1. Honvédelmi igazgatés
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
X101 Hadkotelesek tdjékoztatasi €s bejelentési kotelezettségéhez tartozo 2 -
iigyek
X102 Hadkotelesek sorozasaval kapcsolatos ligyek 2 -
X103 Potencidlis hadkételesek, hadkotelesek nyilvantartdsdhoz 5 -
kapcsolddé adatszolgéltatds
X104 Meghagydssal kapcsolatos iigyek 3 -
X105 Gazdasagi és anyagi szolgéltatasok elokészitésével, elrendelésével, 5 -
kartalanitdssal kapcsolatos tigyek
X106 A NATO Vilsagreagilasi Rendszerrel, az Eurépai Unié 30 -
valsdgkezelési mechanizmusaival 6sszhangban 4ll6 nemzeti
intézkedési rendszerrel kapcsolatos ligyek
X107 Rendkiviili intézkedésekkel kapcsolatos ligyek NS HN
X108 Honvédelmi célu teriilet-elokészitési ligyek 5 -
X109 Nemzetgazdasdg honvédelmi célu el6készitésének ligyei 30 -
X110 Befogad6 Nemzeti Tdmogatdssal kapcsolatos iigyek 30 -
X111 Honvédelemi szempontbdl 1étfontossagu (kritikus) infrastruktdra 30 -
védelmével kapcsolatos ligyek
X112 Polgari veszélyhelyzeti tervezés honvédelmi feladataival 30 -
kapcsolatos ligyek
X113 Védelmi bizottsg iiléseivel kapcsolatos iratok 5 -
X114 Felkészitések, gyakorlatok 5 -
X115 Intézkedési tervek, munkajegyek 5 -
X116 Nemzetkozi kapcsolatok iigyei 5 -
X.2. Polgéri védelmi, katasztrofavédelmi igazgatas
Selejtezési
Tételszam Tétel megnevezése id6 Lt
(€v)
X201 Eletvédelmi létesitmények (6véhely) kijelolése NS HN
X202 Eletvédelmi létesitmények fenntartdsa 10 -
X203 Eletvédelmi létesitmények hasznositdsa 10 -
X204 Mindsitett idészaki rendelkezések NS HN
X205 Polgari védelmi terv NS HN
X206 Polgari védelmi szervezet 1étrehozasa (teriileti, telepiilési, NS HN
munkahelyi is)
X207 Polgari védelmi felkészitési kovetelmények 10 -
X208 Polgari védelmi készletgazdalkodasi igyek 10 -
X209 Polgari védelmi személyi dllomdny nyilvantartdsa 30 -
X210 Polgari védelmi kotelezettség teljesitése al6li mentesség igazoldsa 10 -
X211 Polgari védelmi tigyeleti és jelentési feladatok 10 -
X212 Onkéntesek nyilvantartdsa 30 -
X213 Katasztréfavédelmi terv NS HN
X214 Katasztréfariasztas elrendelése és végrehajtasa NS HN
X215 Katasztréfavédelmi gyakorlatok 10 -
X216 Veszélyelharitasi terv NS HN
X217 Szolgéltatas elrendelése, dtadas-atvételi jegyzOkonyv, kartalanitds NS HN
X218 Termelési, ellatasi és szolgaltatasi kotelezettségre vonatkozd NS HN
szerz6dés
X219 Védelmi bizottsag iratai NS 15




X220 Visszamarad¢ készletek 10 -
X221 Helyreallitasi és ujjaépitési iigyek NS 15
X222 Veszélyes ipari iizemek kiils6 védelmi tervének készitésével és NS HN
gyakoroltatdsdval, valamint a lakossagi tdjékoztat6 kiadvanyok
készitésével kapcsolatos iratok
X223 Telepiilések veszélyeztetettségének felmérése 10 -
X224 Logisztikai feladatok ellatdsa 10 -
X225 Egyéni véddeszkozokkel torténd ellatdsi feladatok 10 -
X226 Létfontossagu anyagi javak védelme, kritikus infrastruktira 30 -
védelme
X227 A kulturilis javak védelmével kapcsolatos feladatok 30 -
X228 Kitelepitéssel, kimenekitéssel, kitiritéssel, befogadassal kapcsolatos NS HN
iratok
X229 Menekiiltek elhelyezésével és elldtdsaval kapcsolatos feladatok 30 -
X230 Haldlos dldozatokkal kapcsolatos halaszthatatlan intézkedések 30 -
X231 Nemzetkozi kapcsolatok és katasztréfa segitségnytijtds 10 -
X232 Lakossag tdjékoztatdsa 10 -
X.3. Fegyveres biztonsagi Orség
Selejtezési
Tételszdm Tétel megnevezése 1d6 Lt.
(€v)
X301 Fegyveres biztonsagi 6rség 1étrehozdsa, miikodtetése, 15 -
megsziintetése
X302 Rendészeti iigyek 2 -




